ZARZADZENIE NR 2/2025
WOJTA GMINY DZIKOWIEC
z dnia 02 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urz¢dzie Gminy
Dzikowiec, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000 ztotych netto

Na podstawie att. 31, art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 ¢., poz. 609 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 1 ust. 4 ustawy z dnia 27
sietpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z pdzn. zm.)
oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwiei publicznych
(tj. Dz. U. 2024 t. poz. 1320) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Wptowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwieni publicznych w Utrzedzie Gminy Dzikowiec,
ktotych wartos$é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Dzikowiec do zapoznania si¢ z tresciag Regulaminu,
o ktoérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Do spraw wszczetych przed data wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ regulacje
dotychczasowe.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 3/2021 Wéjta Gminy Dzikowiec z dnia 08 stycznia 2021 r. ustalenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Dzikowiec, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalaeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2025

Wajta Gminy Dzikowiec
z dnia 2 stycznia 2025
REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
130.000 ZLOTYCH
§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej ponizej
kwoty 130 000,00 ztotych netto. Zaméwienia o warto$ci do kwoty 130.000 ztotych, okreslone
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r., poz. 1320) zwanej dalej ustawa Pzp, zwolnione sa z obowigzku stosowania przepisow
tej ustawy, jednakze do tych zaméwien nalezy stosowaé zasady okreslone w niniejszym

Regulaminie, zwanego dalej ,,Regulaminem".

2. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamdéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajgcym,
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy

dostaw, ustug lub rob6t budowlanych;

2) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyts

starannoscig;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktdéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji

zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) ushugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi

lub dostawami;



5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo

zaméwien publicznych;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega sig

o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia publicznego;
7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Dzikowiec
8) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Dzikowiec

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwief

publicznych o warto$ci ponizej kwoty 130 000 zlotych

10) umowie — nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a

wykonawca, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§2

1. Do zamé6wien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000,00 ztotych netto — ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych nie stosuje sig.

2. Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza by¢é dokonywane zgodnie z
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Zamoéwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkow,
ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci - co oznacza, ze zamdwienie w danym czasie jest niezbe¢dne,

b) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakladow.

¢) legalnodci - co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa.

d) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

2. Zamoéwienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych

z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.



3. Pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy odpowiedzialni za udzielanie zamowien

publicznych, obowigzani sg do znajomosci i stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie

obowiazujacych oraz niniejszego Regulaminu.

4. Czynnoéci zwigzane z udzielaniem zamowienia wykonuja pracownicy zapewniajgcy

bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest staranne i

przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

6. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sa:

a) kierownicy komoérek wnioskujacych,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamOwienia.

7. Cala dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem procedur okreslonych w niniejszym

Regulaminie, w szczegdlnoscei: notatke, wniosek, zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego

wystania, lub umieszczenia na stronie internetowej, oferty, wydruki ze stron internetowych,

zlecenia, umowe z Wykonawca, kopig¢ faktury, paragonu, rachunku, oraz wszelka korespondencja

prowadzona z Wykonawcg przechowywana jest przez pracownika merytorycznego, ktory

odpowiedzialny jest za jego realizacje.

8. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty

wykonawcze do ustawy, ustawy o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz inne wilasciwe

przepisy obowigzujacego prawa.

9. Zapiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, ktorych przedmiotem sg:

1) ustug zwigzanych z promocjg Gminy w tym ustugi wydawnicze ( informatory, biuletyny itp.),
z wylgczeniem ustug drukowania;

2) ustug ttumaczenia dokumentéw na jezyk polski i jezyki obce;

3) zakupu biletéw komunikacji krajowej i mi¢dzynarodowej;

4) ogloszen w §rodkach masowego przekazu;

5) ustug publicznych i prywatnych w zakresie przewozu 0sob i towarow;

6) ustug gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, parkingowych;

7) ustug serwisu i przegladéw samochodow stuzbowych,

8) zakupdéw okolicznosciowych (np. kwiaty, upominki, itp.),

9) zakupéw artykutdw spozywcezych, gospodarstwa domowego oraz srodkow czystosci,

10) ustug i dostawy specjalistycznych materialéw eksploatacyjnych i technicznych (z

wylaczeniem sprzetu komputerowego i tonerow);



11)  ushug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii komdrkowej, stacjonarnej oraz zakupu
ustug systeméw alarmowych, ostrzegawczych i informacyjnych,

12)  ustug prawniczych,

13)  ushug polegajacych na doreczeniu adresatowi (podatnikowi) decyzji o wysokosci
naleznego podatku od nieruchomosci,

14)  kolportazu drukéw bezadresowych,

15)  ustug zwiazanych z zarzagdzaniem nieruchomosciami i budynkami stanowigcymi wiasnos¢
gminy,

16)  ushig zwigzanych z konserwacjg kanalizacji deszczowej i urzadzen podczyszczajacych
stanowigcych wlasnos¢ Gminy.

17)  ushugi audytu,

18)  dostawy wody,

19)  odprowadzania $ciekow,

20) dostaw: gazu, ciepla, energii elektrycznej, powszechnych ustug pocztowych i
telekomunikacyjnych,

21)  ustug przesylowych: energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

22)  szkolen tematycznych zwigzanych bezposrednio z danym stanowiskiem pracy,

23)  zakupu oprogramowania dedykowanego na dane stanowisko pracy, w tym aktualizacji,

24)  zakupu ustug i dostaw realizowanych w ramach zadan dofinansowywanych z krajowych i
zagranicznych funduszy pomocowych, o ile podmioty udzielajace dofinansowania majg

okreslone inne zasady niz zasady okreslone w niniejszym Regulaminie,
§3

1. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt Gminy
Dzikowiec.

2. Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawey zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zadania, z ktérym zwigzany jest przedmiot
zamdwienia.

§4

1. Za ustalenie wartoéci szacunkowej zamoéwienia odpowiada pracownik merytorycznie
przeprowadzajacy procedurg zamoéwienia.
2. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

unikniecia obowigzku stosowania przepiséw niniejszego Regulaminu.



Pracownicy przed uruchomieniem procedury zamdwienia zobowigzani sa do dokonania
uzgodniehi pomiedzy poszczegdlnymi stanowiskami pracy, celem przestrzegania zakazu
dzielenia zaméwienia i1 stosowania odpowiedniego trybu.

Szacunkows warto§¢ zamdwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jedne] z
nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskazZnika wzrostu cen towar6w
i ustug konsumpcyjnych;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw 1 uslug
konsumpcyjnych;

Szacunkowsg warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowej wyceny robot).

Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug, dostaw lub robét budowlanych mozna wykorzystaé
ceny jednostkowe, np. ceny roboczogodziny, ceny rynkowe, informacje ze stron
internetowych lub poréwnaé planowane zamoéwienie do wykonanych juz zamowien o
podobnym zakresie.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentow potwierdzajgcych ustalenie szacunkowej
wartosci zamowienia (np. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaro6w
(opatrzone datg dokonania wydruku, kopie ofert lub uméw z innych postgpowan obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamdwienia.

Ustalenie warto$ci danego zamdwienia na kolejny rok budzetowy, moze by¢ przeprowadzone

na podstawie udzielonych zamowien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym.

§5

Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastgpujacym ukladzie:

1.

zamOwienia o wartosci do 30 000,00 zlotych,

2. zamdwienia o warto$ci powyzej 30 000,00 zlotych do 80 000,00 zlotych,
3. zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej 80 000,00 zlotych do 130 000,00 zlotych.



§6

. Dla zaméwien o warto$ci ponizej 30 000,00 z1 netto - dopuszczalne jest dokonanie udzielenia
zamOwienia bezposredniego bez przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy
okreslonych niniejszym Regulaminem.

. Zamowienia o wartosci szacunkowej (bez podatku od towaréw i ustug) nieprzekraczajacej
kwoty 30 000 zt moga by¢ realizowane po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg. Nie jest
wymagana forma pisemna negocjacji.

. Podstawa udokumentowania zaméwienia jest prawidlowo opisana faktura, pisemne zlecenie,
notatka stuzbowa, rachunek, lub paragon przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie
za realizacje zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktore nakazuja
zawarcie umowy.

. Bez wzgledu na kwotg zaméwienia zlecenia rob6t budowlanych mogg nastgpic wylacznie w
wyniku zawartej umowy (umowa podlega rejestracji w prowadzonym rejestrze -wzor rejestru
zalacznik nr 2).

. Wydatki objete zaméwieniem, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych naktadéw, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadad, w wysokosci i terminach wynikaj acych

z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

§7

. Powyiej 30 000,00 zi do 80 000,00 zlotych netto, pracownik wiasciwy merytorycznie
odpowiedzialny zarealizacj¢ zamoéwien przeprowadza rozpoznanie rynku w formie
telefonicznej, pisemnej lub droga elektroniczng oraz sporzadza notatke z niniejszego
rozpoznania (wzoér rozpoznania stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu), sporzadza i rejestruje
umowe w prowadzonym rejestrze (wzor rejestru zalgeznik nr 2).

. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, oraz jeden dla Zamawiajgcego.

. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegélnoéci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajace datg wydruku) oferty lub informacji handlowej przestanej
przez WykonawcOw z wlasne]j inicjatywy.

. Pracownik prowadzacy procedur¢ zaméwienia zobowigzany jest do okreSlenia przedmiotu

zamOwienia w sposOb wyczerpujacy.



. Wydatki objete zamdéwieniem, powinny by¢ dokonywane w sposoéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych nakladéw, w sposéb
umozliwiajacy terminowg realizacje zadaf, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej

zaciggnietych zobowigzan.

§8

. Zaméwienia o wartosci powyzej 80 000 ztotych do 130 000 zlotych netto udzielane sg poprzez
wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej w skutek zapytania ofertowego.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

- opis przedmiotu zamdwienia;

- przewidywany termin wykonania zaméwienia;

- opis kryteriow wyboru Wykonawcy;

- warunki realizacji zamowienia; - termin i miejsce ztozenia oferty;

- forme sktadanych ofert;

- istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie lub wzér umowy;

- wymagania jakie powinny spelnia¢ Wykonawca w zakresie speiniania warunkéw udziatu w
postepowaniu wraz ze wskazaniem dokumentéw i o$wiadczen;

- ewentualnie inne niezbedne informacje.

. Czynno$é wyboru Wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastgpujgcych formach:
a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na biuletynie informacji publicznej Gminy
Dzikowiec oraz na platformie zakupowej Zamawiajacego;

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow;

. Aby uznaé rozeznanie rynku za skuteczne dla pkt 3) ppkt a) i b ) nalezy uzyska¢ co najmniej
jedng ofertg.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w spos6b, o ktorym mowa w pkt 3) ppkt a), informacje
o udzieleniu zaméwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego. Jezeli
wyboru Wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w pkt 3) ppkt b), informacje o
udzieleniu zaméwienia przekazuje sic Wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie

ofertowe.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawcow oraz
formy skladania ofert (pisemnie) decyduje Pracownik, biorac pod uwagg charakter i przedmiot
zamdwienia oraz jego wartos¢.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postarica, lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna.
Zamowienia nalezy udzielic Wykonawcy, ktéry w trakcie postgpowania zaoferuje
najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zardwno oferowang cene,
jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, tj. funkcjonalno$¢ jakosc,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, termin platnosci, termin wykonania zaméwienia,
warunki gwarancji, dos§wiadczenie Wykonawcy itp.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy Zlozyli te
oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych lub
przeprowadzi we wskazanym przez siebie terminie negocjacje z tymi Wykonawcami.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe lub biorgcy udziat w negocjacjach nie mogg
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentéw na potwierdzenie wymagaf, jakie
powinni spetnia¢ Wykonawcy zaméwienia.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie Zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentow, o ktérych mowa w ust. 12, albo ktorzy ztozyli wymagane
przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego w Zaproszeniu do skfadania ofert nie p6zniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin skladania ofert.

Zamawiajacy moze takze wezwaé Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie do
zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa ust. 13.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b)oczywiste omylki rachunkowe, zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki, polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do sktadania ofert,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o0 tym
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferty jezeli:

a) jej tre$é nie odpowiada tresci Zaproszenia do sktadania ofert,

b) nie odpowiadajgce w sposéb oczywisty warunkom udzialu w postgpowaniu,

¢) wplyneta po wyznaczonym terminie skladania ofert.

Wybér oferty najkorzystniejszej nalezy udokumentowaé protokotem zawierajacym co
najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamoéwienia;

b) informacje 0 Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty;

¢) wskazanie cen i innych istotnych elementéw ofert;

d) wskazanie wybranej oferty.

Protokét z przeprowadzonej czynnosci wyboru Wykonawcy zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba. (wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu).

Po dokonaniu akceptacji wyboru Wykonawey przez Kierownika Zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobg, Pracownik przygotowuje umowg oraz rejestruje w
prowadzonym rejestrze (wzor rejestru zalgeznik nr 2).

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy Dzikowiec

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje si¢ przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty dopuszczalne jest przeprowadzenie negocjacji ceny lub
innych warunkéw zaméwienia z jednym lub wigksza liczbg Wykonawcow, w najwyzszym
stopniu speniajacych kryteria wyboru Wykonawcy, celem uzyskania najkorzystniejszych

warunkow realizacji zamdéwienia.



25. W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej
lub innych srodkéw zewnetrznych, nalezy stosowaé procedury wiasciwe dla wytycznych dla
danego Zrodta finansowania.

§9

1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ odstapienia za pisemng akceptacja
Wijta od zasad opisanych w niniejszym regulaminie.
2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 mogag obejmowac w szczegolnosci:

a) koniecznos¢ usunigcia awarii,

b) skutki zdarzen losowych,

c) wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktorej wczeSniej nie dalo si¢ przewidzie¢, a ktéra wymaga natychmiastowego
wykonania,

d) zamowienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto, lub umowy zlecenia a jego
wykonanie bedzie uzaleznione od przymiotéw osobistych Wykonawcy np:
do$wiadczenia, wiedzy, dorobku naukowego, artystycznego.

e) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamdwienia (realizacja zamdwienia moze nastgpié
wylgcznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia
konkretnemu wykonawcy. Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje
rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametrow zamdwienia,

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Wdjta. W notatce shuzbowe] nalezy
w szczegolnosci wskazaé okolicznoéci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu,
4, Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia z przestrzegania

zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§10

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienie prowadzona jest przez pracownika

odpowiedzialnego za cale postgpowanie.

WOJT GMINY

Bogumit



Zatacznik nr 1do regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 zk

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia o wartosci powyzej 30 000 do 80 000 zi

Dzikowiec, dn. .......voiviiiiiiiiiiiicinann

1. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

......................................................................................................................

................................................................................................................................................

..................................................................................................................

............................................................................................................

3. Wykaz ofert z podaniem ceny ofertowej (netto i brutto) oraz Wykonawcéw ,
podlegajacych ocenie:

......................................................................................................

..................................................................................................................

............................................................................................................

...............................................................................................................

Zatwierdzam:

..................................

(pieczeé i podpis kierownika)



Zalgcznik nr 2 do regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt.

Rejestr uméw zawartych ponizej 130 000,00 zlotych netto

Data zawarcia Data zakonhczenia
umowy/ ztozenia realizacji Cena Uwagi
zamowienia zamoOwienia

Przedmiot
zamoOwienia




Zalkgeznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowieni publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt

Protokoél
rozeznania cenowego zamdwienia, o wartosci powyzej 50000 do 130 000 z1

2. WdniU....ooeeeeeeneeieecceee s zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

p postep ] WY.
wykonawcow poprzez rozmowe telefoniczng*/rozestanie*/dostarczenie osobiste formularza
zapytania cenowego*.

3. W terminie do dnia.........coecenn v do godziny.......coccvrerene przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcey | Adres wyvkonawcy|Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

................................................................................................................

................................................

(podpis wyznaczonego pracownika )

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

Data i podpis osoby upowaznionej
*niepotrzebne skresli¢



